_____________________________
(подразделение)
Директору библиотеки 
РГПУ им. А. И. Герцена
Квелидзе-Кузнецовой Н.Н.
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
от  _________№ _____________
О предоставлении помещения 
для проведения мероприятия

Уважаемая Натела Нодарьевна!
Прошу Вас предоставить помещение _________________ (указать помещение) фундаментальной библиотеки для проведения мероприятия Название. Дата. Время (от и до).

Формат мероприятия: ________________
Необходимое оборудование:_________________
Предполагаемое количество очных участников: ______
Контактное лицо:
ФИО_________________________________________________________________
Подразделение, должность (или студент)__________________________________
Мобильный телефон____________________________________________________
	
Регистрация очных участников, не обладающих электронными пропусками университета, организована. Служебная записка в отдел охраны направлена. 
[bookmark: _GoBack]Служебная записка о необходимом оборудовании и техническом сопровождении мероприятия передана в управление координации и технического сопровождения мероприятий.



_______________					_________ (________________________)
дата						    подпись	       расшифровка подписи

Ответственный за мероприятие:
ФИО, должность
контактный телефон: 
e-mail: 
